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CIRCULAR No. 051 DE 2025

DE: ' SECRETARIA DE EDUGCACION

PARA: DIRECTORES DE NUCLEO, RECTORES Y DIRECTORES RURALES DE
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES

ASUNTO:  ORIENTACIONES PARA LA SOLICITUD DE JORNADA UNICA

FECHA: 28 de febrero de 2025

EL Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, “COLOMBIA POTENCIA MUNDIAL DE LA VIDA’
reconoce a través de los Indicadores 90 y 96, la importancia de fortalecer los esquemas de
ampliacién de la jornada existente (Jornada Unica_JU ~ Jornada Escolar Complementaria_JEC), y
los Centros de Interés (Cl) intersectoriales. En concordancia con lo anterior, la Secretaria de
Educacion del Meta, en aras de contribuir a la diversificacion de las oportunidades de aprendizaje de
los estudiantes a través de una oferta educativa mas diversa con formacién integral, presenta a los
directivos docentes las orientaciones generales para presentar solicitudes de ampliacién o transicion

a Jornada Unica.

1. Contenido de la solicitud:

.

1 Oficio por parte del rector o director rural en el cual se indique las sedes, ciclos, niveles
0 grados postulados para implementar jornada Unica.

2 | Actade Consejo Directivo donde se aprueba la implementacion de la jornada Unica.

Descripcion general de (1) Condiciones de infraestructura, ambientes de aprendizaje y
disponibilidad de talento humano, (2) Poblacién objeto, y (3) Propuesta pedagagica de
uso del tiempo escolar adicional, (4) Condiciones de infraestructura para PAE

preparado en sitio, junto con evidencia fotografica
(Anexar respuesta a las preguntas orientadoras por componente)

Planeaci6n: cada Directivo Docente debe diagnosticar y planificar con su equipo docente y
comunidad educativa los siguientes criterios del MEN y el ETC con el fin de aterrizar la propuesta de

implementacién de Jornada Unica:

(1) Condiciones de infraestructura, ambientes de aprendizaje y disponibilidad de talento

humano:

g,Cémo son nuestros EE, nuestros amblentes pedagoglcos y nuestro equipo?

_ CRITERIOS DESCRIPTIVOS

| CANTIDAD |

_ DESCRIPCION GENERAL

“Venfrcar la cantidad total de cursos desde
preescolar, basica y media.

¢Cuantas sedes la conforman?

¢Cuento con espacios alternos a las aulas
escolares tradicionales (gimnasios, malocas, salas
de robética, laboratorios, teatros, etc.?

Carrera 33 N' 38-45 Edificio Gobarnacién del Meta » Villavicencio, Colombia Q| &
PBX: (+87 608) 881 8500 « Lineu gratuita nacienal: 018000 129 202 ¢

] mmm

WWW.METR.GOV.G0 gy oo




-t v
".8,‘\

W‘“% DEPARTAMENTO DEL META

NIT. §92.000.148-8

CIRCULAR No. 051 DE 2025

. CRITERIOS DESCRIPTIVOS | CANTIDAD | DESCRIPCION GENERAL

¢ Cuantos docentes laboran en el EE y/o cuantos
en cada sede?

Talento humano docente con que cuenta el EE
(describir la cantidad y perfiles de cada docente).

Enuncie la cantidad de docentes que estarian
realizando la extensiéon de jornada, con la cantidad
de horas extra a solicitar por docente.

¢Cuento con grupos en grados 10° y 11° con
programa de Media Técnica?

Si considera criterios adicionales a su contexto
por favor entncielos en esta casilla

(2) Poblacion Objeto:

¢Como son nuestros estudiantes y sus familias?

CRITERIOS DESCRIPTIVOS =~ CANTIDAD | DESCRIPCION GENERAL

;Qué cantidad de estudiantes se encuentran
matriculados en SIMAT?

(A cudntas sedes corresponde la matricula
general? ;Cuanta matricula posee la sede
principal?

Son familias y estudiantes mayoritariamente: mesti-
zos, indigena, afrodescendientes, Rom, u otro?

Los NNJ de su EE se encuentran en su mayoria en
un contexto rural, urbano, y/o mixto, de ser mixto
describa en un porcentaje aproximado cuanta canti-
dad en cada contexto.

Si considera criterios adicionales a su contexto
por favor entncielos en esta casilla.

(3) Propuesta Pedagdégica:

Tiempo de proyectar y resignificar. En este momento se hace vital definir con la comunidad
educativa (docentes, directivos docentes, padres de familia, estudiantes), cual sera el sentido
pedagégico de la Jornada Unica y las estrategias clave para dinamizar esta propuesta pedagégica,
recordemos que a 2025 contamos con las siguientes opciones, las cuales podemos articular de
acuerdo a sus necesidades y gestion:

o Estrategias para fomentar la educacion ciudadana y para la paz, relacuonados con la Educa-
cion CRESE.

o Implementacion de Centros de Interés propios o intersectoriales.

e Alianzas con organizaciones externas para apoyar la formacion integral de los estudiantes
(Cajas de Compensacion, Universidades e Instituciones Académicas, Entidades Publicas,
Empresas Privadas, Organizaciones No Gubernamentales (ONG), Fundaciones, Organiza-
ciones Indigenas y Resguardos, Programas Internacionales, entre otros).

¢ Integracion media técnica y SENA. Los establecimientos educativos que vienen graduando a
la sociedad bachilleres académicos con especialidad en algin tipo de media técnica, hay que
primero dar sentido identitario frente a esas especialidades de media técnica, y aunado a ello
la formulacién y fortalecimiento pedagoégico de la jornada Unica en un sentido integral el perfil
de este egresado.

» Intensidades académicas de la Jornada Unica por nivel educativo.
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Tabla 1. Comparative Intensidades Académicas de 1a Jornada Regul

149 . Hasta 38
Fuente: Elaboracion gropia a partir de disposiciones de los Decretos.

Ademas del tiempo requerido para el desarrollo de tas intensidades académicas, {a Jornada Unica
contempla el disfrute de actividades complementarias, que incluyen el descanso pedagégico, la
alimentacidn escolar y otras que sean definidas en el proyecto educativo institucional (PED o el
proyecto educativo comunitario (PEC).

| Tiempo para
pedagogicas

" complementarias (descanst

- pedagégico, almuerzo vy
otras actividades definidas |

en el PEI o PEC),

Hasta 38

* ver Articute 2.3.3.6.4.6. del Decreto 1075 de 117, en (s forma que foe modificado por articolo 1 del Decrets 2305 de 2017,

{*} Nota: El pordgrafo 1° del mismo articulo mencione que “los EE de JU que ofrezcan media técnica o implementer
procesos de articulocion de la educacion media con la educacion superior o de educacion parg el trabajo v el desarrollo
humano, dedicardn treinte {30} horas semanales exclusivamente a o formacion en las dreas obligatorias y
fundamentales y podrdn dedicar hasta {8) horas adicionates paro fas profundizaciones o especiolidades de (o educacion
media segtn lo establecido en su PEI™,

* lus intensidodes académicas deben desarroliarse en horas efectivas de 60 minutos.

Asignacién académica de los docentes.

En el siguiente esquema, se muestran los principales aspectos a considerar para a organizacion
de la asfgnacion académica de tos docentes, su jornada laboral v permanencia en el
establecimiento educativo, partiendo de las intensidades definidas, para desarroflar ta jornada
escolar con Jornada Unica, partiendo de la normatividad que 1a orienta:

Esquema 1. Aspectos Fundamentales para ia Organizacion de la Jornada Unica
| JORNADA ESCOLAR JU |

CNSIDAD ALEDMMIC 7

£s importante precisar que, los establecimientos educativos oficiales que implementan (a jornada
anica y desarrollan o estdn interesados en implementar procesos formativos producto de
procesos de articutacion y gestién con terceros (Cajas de Compensacion Familiar, SENA,
institutos de deporte y cultura, entidades del orden nacional y territorial, centros de innovacién,
instituciones de educacién superior y para el trabajo y desarrollo humano, entre otros) o con
recursos propios de la ETC, deben concertar con las secretarias de educacton los esquemas de
trabajo y articulacidn, para armonizarlos con el proyecto educativo institucional y las intensidades
académicas, entendiendo que estas articulaciones no pueden financiarse con recursos del
Sistema General de Participaciones (5GP} en Educacitn.
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Tabla 4. Asignacion Académica Semanal de Docentes de Aula por Nwet

mmsdem | Astgnacion académica Para desarrollar

Expenesc:as de sociahzacam pedagogtca y

Preescolar 20 horas recreativa, de acuerdo con el plan de
estudios®,

Basica primaria 25 horas
Areas obligatorias y fundamentales, asi como
para las areas o asignaturas optativas, de
acuerdo con el plan de estudios.

Areas de conocimiento 22 horas

Y su paragrafo menciona que “Los docentes de aula de Jornada Unica cumplirdn su jornada
laboral de forma continua, sin que ello implique que deba ser homogénea para todos los docentes
de la institucion, para lo cual el rector tomard en cuenta los criterios definidos por el Ministerio de
Educacion Nacional para tal efecto”.

*

Organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral.

Tabla 5. Organizacion de ia jornada escolar y {a jornada laboral en establecimientos educativos con

» _ Jornada Umca“
Nivel J“xlmm“' o mmtsemmide&sm
46 Mras ash:
Preescol iZadémicgi :n;f:;i 20 horas de asignacién académica +
eescolar )
xgﬁiﬁ:ﬁrm 10 horas de actividades complementarias dentro del EE +
10 horas de actividades dentro o fuera del EE
40 horas asi:
) 2&%&3 :‘n:te;s;dades 25 horas de asignacion académica +
Basica Primaria actividades 5 hor o .
complementarias as de actividades complementarias dentro del EE +
10 horas de actividades dentro o fuera del EE
40 horas asi:
Bisica Secundaria zzam?cgg :“;f::;dades 12 horas de asignacién académica +
y media g
académica igg’;deag:im rias 8 horas de actividades complementarias dentro del £E +
10 horas de actividades dentro o fuera del EE
40 horas asi:
Hasta 38 horas de . -
Media técnica intensidades académicas 22 horas de asignacion academica +
Zﬁ;;:;g:ig? 8 horas de actividades complementarias dentro del EE +
10 horas de actividades dentro o fuera del EE
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CIRCULAR No.-051 DE 2025
Preguntas orientadoras para la propuesta pedagégica de uso de tiempo escolar adicional:

¢En qué queremos enfocar el uso de tiempo escolar en Jornada Unica?
Responda de acuerdo a su contexto.

__ CRITERIOS DE DESGR!PTWGS .
¢Cual es la propuesta para trabajar la hora
adicional en grados de pre escolar (Pre- Jardin,
Jardin y/o Transicién)? y ¢squién o qué entidad
asumira ese tiempo escolar adicional?

DESCRIPCION GENERAL

¢Cudl es la propuesta para trabajar la hora
adicional en grados de basica primaria (1° a 5°)? y
{quién o qué entidad asumira ese tiempo esco!ar
adicional?

(Cuél es la propuesta para trabajar la hora
adicional en grados de basica secundaria (6° a
9°)? y ¢quién o qué entidad asumira ese tiempo
escolar adicional?

¢Cudl es la propuesta para trabajar la hora
adicional en grados de basica y media 6° a 11°,
siempre y cuando NO cuente con programas
complementarios como media técnhica? y ¢quién o
qué entidad asumird ese tiempo escolar adicional?
Por favor adjunte a este item un horario de
implementacion de acuerdo a lo anteriormente
planteado, dando claridad sobre, quién, como y
donde se llevara a cabo el proceso de hora
adicional.

Componente de infraestructura para la generacion y sostenibilidad de
ambientes integrales para el desarrollo y el aprendizaje

)
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CIRCULAR No. 051 DE 2025

(4) Condiciones de infraestructura para PAE preparado en sitio:

¢Como esta proyectada la infraestructura para PAE preparado en sitio?

CRITERIOS DESCRIPTIVOS

DESCRIPCION GENERAL

Si la implementacién se desea llevar a cabo en la sede
principal, ¢ ésta cuenta con cocina, menaje y mobiliario
suficiente para atender la hora de medio dia el PAE en
caliente en sitio? Favor ser muy detallados en la des-
cripcion general con cantidades y elementos con que
se cuenta, asi como los que se requieren.

¢ Dentro el EE hay una o mas sedes anexas diferentes
a la principal que cuentan con el espacio de cocina,
menaje y mobiliario?

Ser muy detallados en la descripcién general.

Si su EE educativo en la sede principal u otras sedes
cuenta con el servicio de residencia escolar, ¢ cuenta
con la capacidad de espacio, menaje y mobiliario para
brindar el PEA en sitio para toda la poblacién escolar?

Anexar evidencia fotografica.

Referencia juridica.

Ley General de
- Fducacién ley 115/94

Articulo 85. Jomadas
enlos
establecimientos

educativos.

- El servicio publico
educativo se prestara
en las instituciones

- educativas en una
sola jornada diurna.

~/

Ley 1753 de 2015

Articulo  57. Jornadas en los
establecimientos

educativos. Modifica el Articulo 85
de fa Ley 115 de 1994,

El servicio piblico educativo se
prestard en las instituciones
educativas en jornada Unica, fa cual
se define para todos los efectos,
como la jornada escolar en fa cual
los estudiantes desarrolian
actividades que forman parte del
plan de estudios del establecimiento
educativo y el receso durante al
menos siete (7) horas af dia,
Traténdose de preescalar el tiempo
dedicado al plan de estudios serd al
menos de seis {6) horas,
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Decrato 501 de 2016

Definicion de Jornada
Unica.

Gradualidad,

Objetivos de fa
Jornada Unica.

Duracion de la Jornada
Unica,

Componentes de la
Jornada Unica,

Planes para la
implementacion de la
Jornada Unica ( PDU ).

Articulacién con los
planes de desarrollo
territorial.

Decreto 2105 de 2017

Definicion de Jornada
Unica,

Condiciones para el
reconacimiento defa
jornada Gnica.

La gradualidad en la
implementacion de a
Jornada Unica

Objetivos de fa Jomada
Unica.

Duracion de la Jornada
Unica.

Asignacion académica
semanal de los docentes
de aula en Jornada
Unica,
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Referencia metodolégica. )
Tabla 3. Criterios para Cumplir las Condiciones de la Jornada Unica

Aﬁmentuiﬁn
Escnt&r i

1.

Lt Mok
.

Comprobar si se cuenta con los recursos para atender {a nueva focalizacion de
beneficiarios (ETC y SGP).

Apalancar recursos necesarios, con Gobernaciones, Alcaldias y aliados.

Definir la modalidad que permita suministrar el complemento nutricional
{Resolucion 335 de 2021).

Revisar que la infraestructura sea suficiente, para atender a los estudiantes en las
actividades propuestas.

Explorar el uso de instalaciones de terceros (extramurales) con condiciones
adecuadas de seguridad, disponibilidad y accesibilidad, segin el curriculo, tas
intensidades académicas diarias o semanales y las actividades complementarias.
Verificar {as condiciones de servicios piblicos.

,;Taienie

. Definir el esquema para atender las nuevas intensidades académicas: horas

extras, reorganizacion de [a planta, nuevos cargos segin viabilizacién del estudio
de planta, articulacion aliados en territorio,

Definir el sentido y alcance pedagégico de la Jornada Unica en el establecimiento
educativo,

Actualizar el plan de estudios y revisar/resignificar de manera progresiva el PEl o
PEC y demas disposiciones establecidas en el Articulo 2.3.3.6.2.4 del Decreto 501
del 2016,

Lo anterior se configura y sustenta

apoyada en el fortalecimiento de las estrategias de permanencia y cobertura existentes.

Referencias documentales y orientadoras generales del Ministerio de Educacién Nacional.

https./imww.mineducacion.qov.co/1780/articles-363488 recurso 13.pdf

https./fwww.mineducacion.qgov.co/1780/ articles-406829 recurso 15.pdf

Los directivos interesados en realizar el proceso favor radicar su solicitud junto con las preguntas

orientadoras, por medio de la plataforma SAC a la Oficina de Inspeccion y Vigilancia.

Atentamente,

JENNY ANDREA C
Secretaria de mwlon

como una herramienta de sintesis para la orientacién y
planeacion sostenible a largo plazo de la implementacién de Jomada Unica, configurandose como un
proceso que aporta directamente con la formacion integral y el mejoramiento de la calidad educativa

Firma

Firma:

Digitd: Lena Sofia Barros Herndndez

RevisdTtovge Arm!ndo Al:‘ry{sda pachén Kprobé: Jprge Arnfando Almeida Pachon

Prefesional Universitario

Cargo: Asasor mlppcc:én y nglianc»a Asesor l'n&peccién y Vigilancia
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